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ПАМЯТКА для Клиентов по  оформлению документов.

1. Скачайте на нашем сайте договор, дополнительное соглашение к нему, один раз прочитайте их внимательно, впишите в них свои реквизиты, распечатайте их в 2 экземплярах, подпишите и скрепите печатью (для «ООО» или «ИП»).

2. Два экземпляра оригиналов договоров, дополнительных соглашений, подписанные с Вашей стороны, направьте на адрес: 107023, г. Москва, ул. Суворовская, дом. 19\9. 

3. Вместе с этими документами отправьте нам по почте России:

3.1. Реквизиты Вашей компании (с указанием Вашего юридического, фактического и почтового адресов, а так же полного наименования организации, ФИО руководителя, контактного лица по договору и платежных реквизитов).

      3.2. Копии регистрационных документов:

- если Вы -  «Общество с ограниченной ответственностью»:

свидетельство о гос.регистрации юридического лица, 

свидетельство о постановке на учет в налоговом органе, 

3 первых и последний лист Устава, лист Устава с подтверждением полномочий директора (ген.директора),

документ, подтверждающий право подписи лица, которое будет подписывать договор со стороны Клиента (приказ о вступлении в должность и т.п.).

- если Вы -  «Индивидуальный предприниматель»:

Свидетельство о присвоении ИНН (как физическому лицу), 

свидетельство о гос.регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, 

уведомление о постановке на учет физического лица в налоговом органе на территории РФ, 

при отсутствии печати просим предоставить соответствующее письмо о работе без печати.

- если Вы «Частное лицо»:

Копия паспорта (все заполненные страницы),

копия свидетельства ИНН физического лица,


Копии документов должны быть заверены следующим текстом: «копия верна – подпись – ФИО – должность» и печатью (если она есть).


4. После получения от  Вас по почте оригиналов договоров мы их оформим с нашей стороны и Ваши экземпляры документов отправим на Ваш почтовый адрес. 


Поздравляем – с этого момента Вы наш НОВЫЙ ЛЮБИМЫЙ КЛИЕНТ!


Есть вопросы по оформлению документов? Звоните нам – мы поможем Вам их оформить! Не хотите ждать обмена оригиналов документов по почте – есть срочный заказ или хотите начать работать сразу? Отправьте заполненные договора, доп.соглашения и Ваши регистрационные документы нам на факс или на электронную почту! Оригиналами можно обменяться потом!
С уважением,

Начальник отдела продаж

Кузин Владимир Викторович

Тел +7(495)748-47-22, доб. 6114,

+7(926)352-97-41,
vk74@inbox.ru
